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第一部分 友好区政务服务中心概况

一、单位职责

友好区政务服务中心隶属于伊春市友好区营商环境建设监督

局部门，主要职责是（一）1．参与拟订行政审批和相关公共服务

集中统一办理的规章制度、管理办法、工作流程，并负责组织实

施。

2．承担政务服务运行管理工作；承担进驻事项的协调及进驻人员

的日常管理、培训和考核等工作。

3．承担政务服务事项的受理、综合出件等工作；承担政务服务标

准化窗口建设的推进工作。

4．承担线上、线下服务模式探索及全区数字政务改革的成果应

用。5．负责对各进驻窗口办理行政审批项目和公共服务事项的统

计分析上报工作。

6．负责行政审批制度改革、优化经济发展环境创建过程中新情

况、新问题和新经验的研究工作，为友好区营商环境建设监督局

决策提供依据。

（二）面向社会提供公益服务的职能。

1．承担窗口服务行为投诉受理、办理等具体事务性工作。

2．承担协调两个以上中心入驻单位为企业提供并联审批及领办代

办服务。

3．负责政务服务大厅的日常管理、各类服务及安全保障工作。

4．负责政务服务大厅网络、电子设备及自助终端等管理维护和安

全技术保障工作；负责友好区政务服务中心网络信息安全及新媒

体运行管理。
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二、单位机构设置

本单位无内设机构

三、单位人员构成

友好区政务服务中心编制总数为16个，其中：事业编制16

个。实有人员10人，其中：在职人员10人。与上年预算相比，实

有人数增加4人，其中：在职人数增加4人。
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单位：万元单位名称：友好区政务服务中心

第二部分 友好区政务服务中心2023年单位
预算公开报表

表1

收支总表

收入 支出

项目 预算数 项目 预算数

一、一般公共预算拨款收入 38.42 一、一般公共服务支出 36.65

二、政府性基金预算拨款收入 0.00 二、住房保障支出 1.77

三、国有资本经营预算拨款收入 0.00

四、财政专户管理资金收入 0.00

五、事业收入 0.00

六、上级补助收入 0.00

七、附属单位上缴收入 0.00

八、事业单位经营收入 0.00

本年收入合计 38.42 本年支出合计 38.42

上年结转结余 0.00 年终结转结余 0.00

收入总计 38.42 支出总计 38.42

注：本套报表金额转换时可能存在尾数误差。
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单位：万元单位名称：友好区政务服务中心

表2

收入总表

部门(单

位)代码
部门(单位)名称 合计

本年收入 上年结转结余

小计
一般公共

预算

政府

性基

金预

算

国有

资本

经营

预算

财政

专户

管理

资金

事业

收入

事业

单位

经营

收入

上级

补助

收入

附属

单位

上缴

收入

其他

收入
小计

一般

公共

预算

政府

性基

金预

算

国有

资本

经营

预算

财政

专户

管理

资金

单位

资金

合计 38.42 38.42 38.42 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

029 营商局 38.42 38.42 38.42 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

029003 友好区政务服务中心 38.42 38.42 38.42 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
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单位：万元单位名称：友好区政务服务中心

表3

支出总表

科目编码 科目名称 合计 基本支出 项目支出
事业单位经营支

出
上缴上级支出

对附属单位补助

支出

合计 38.42 38.42 0.00 0.00 0.00 0.00

201 一般公共服务支出 36.65 36.65 0.00 0.00 0.00 0.00

20103 政府办公厅（室）及相关机构事务 36.65 36.65 0.00 0.00 0.00 0.00

2010350 事业运行 36.65 36.65 0.00 0.00 0.00 0.00

221 住房保障支出 1.77 1.77 0.00 0.00 0.00 0.00

22102 住房改革支出 1.77 1.77 0.00 0.00 0.00 0.00

2210201 住房公积金 1.77 1.77 0.00 0.00 0.00 0.00
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单位：万元单位名称：友好区政务服务中心

表4

财政拨款收支总表

收入 支出

项目 预算数 项目 预算数

一、本年收入 38.42 一、本年支出 38.42

（一）一般公共预算拨款 38.42 (一)一般公共服务支出 36.65

（二）政府性基金预算拨款 0.00 (二)住房保障支出 1.77

（三）国有资本经营预算拨款 0.00

二、上年结转 0.00 二、年终结转结余 0.00

（一）一般公共预算拨款 0.00

（二）政府性基金预算拨款 0.00

（三）国有资本经营预算拨款 0.00

收入总计 38.42 支出总计 38.42
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单位：万元单位名称：友好区政务服务中心

表5

一般公共预算支出表

科目编码 科目名称 合计
基本支出

项目支出
小计 人员经费 公用经费

合计 38.42 38.42 37.08 1.34 0.00

201 一般公共服务支出 36.65 36.65 35.31 1.34 0.00

20103 政府办公厅（室）及相关机构事务 36.65 36.65 35.31 1.34 0.00

2010350 事业运行 36.65 36.65 35.31 1.34 0.00

221 住房保障支出 1.77 1.77 1.77 0.00 0.00

22102 住房改革支出 1.77 1.77 1.77 0.00 0.00

2210201 住房公积金 1.77 1.77 1.77 0.00 0.00
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单位：万元单位名称：友好区政务服务中心

表6

一般公共预算基本支出表

部门预算支出经济分类科目 一般公共预算基本支出

科目编码 科目名称 合计 人员经费 公用经费

合计 38.42 37.08 1.34

301 工资福利支出 37.08 37.08 0.00

30101 基本工资 35.30 35.30 0.00

3010101 基本工资 35.30 35.30 0.00

30102 津贴补贴 0.01 0.01 0.00

3010201 津补贴 0.01 0.01 0.00

30113 住房公积金 1.77 1.77 0.00

302 商品和服务支出 1.34 0.00 1.34

30201 办公费 0.43 0.00 0.43

30207 邮电费 0.61 0.00 0.61

3020701 邮电费 0.05 0.00 0.05

3020702 电话通讯费 0.56 0.00 0.56

30211 差旅费 0.30 0.00 0.30
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单位：万元单位名称：友好区政务服务中心

表7

一般公共预算项目支出表

部门预算支出经济分类科目
项目经费

科目编码 科目名称

合计 0.00

注：本单位没有一般公共预算项目支出，故本表无数据。
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单位：万元单位名称：友好区政务服务中心

表8

一般公共预算“三公”经费支出表

部门(单位)代码 部门(单位)名称 “三公”经费合计 因公出国（境）费
公务用车购置及运行费

公务接待费
小计 公务用车购置费 公务用车运行维护费

合计 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

注：本单位没有一般公共预算“三公”经费支出，故本表无数据。
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单位：万元单位名称：友好区政务服务中心

表9

政府性基金预算支出表

科目编码 科目名称
本年政府性基金预算支出

合计 基本支出 项目支出

合计 0.00 0.00 0.00

注：本单位没有政府性基金预算拨款安排的支出，故本表无数据。
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单位：万元单位名称：友好区政务服务中心

表10

国有资本经营预算支出表

科目编码 科目名称
本年国有资本经营预算支出

合计 基本支出 项目支出

合计 0.00 0.00 0.00

注：本单位没有国有资本经营预算拨款安排的支出，故本表无数据。
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单位：万元单位名称：友好区政务服务中心

表11

项目支出表

类型 项目名称 项目单位 合计

本年拨款 财政拨款结转结余
财政专户

管理资金

单位资

金
一般公共预

算

政府性基

金预算

国有资本

经营预算

一般公共

预算

政府性基

金预算

国有资本

经营预算

合计 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

注：本单位没有项目支出，故本表无数据。
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第三部分 友好区政务服务中心2023年单位
预算情况说明

一、关于收支总表的说明

按照综合预算的原则，友好区政务服务中心所有收入和支出

均纳入部门预算管理。2023年，友好区政务服务中心收入总预算

38.42万元，包括：一般公共预算拨款收入，比上年预算增加

11.32万元，增长29%，主要原因是：人员增加。支出总预算38.42

万元，包括：一般公共服务支出、住房保障支出，比上年预算增

加11.32万元，增长29%，主要原因是人员增加。

二、关于收入总表的说明

2023年，友好区政务服务中心收入预算38.42万元，其中：一

般公共预算拨款收入38.42万元，占100.00%。

三、关于支出总表的说明

2023年，友好区政务服务中心支出预算38.42万元，其中：基

本支出38.42万元，占100.00%。

四、关于财政拨款收支总表的说明

2023年，友好区政务服务中心财政拨款收入预算38.42万元，

其中：一般公共预算拨款38.42万元，政府性基金预算拨款0.00万

元，国有资本经营预算拨款0.00万元。财政拨款支出预算38.42万

元，其中，一般公共服务支出36.65万元，住房保障支出1.77万

元。比上年预算增加11.32万元，增长29%，主要原因是人员增

加。
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五、关于一般公共预算支出表的说明

2023年，友好区政务服务中心一般公共预算支出38.42万元，

其中：基本支出38.42万元，项目支出0.00万元。

(一)一般公共服务支出（类）政府办公厅（室）及相关机构

事务（款）事业运行（项）36.65万元，比上年预算增加9.55万

元，增长26%，主要原因是人员增加。

　　(二)住房保障支出（类）住房改革支出（款）住房公积金

（项）1.77万元，比上年预算增加1.77万元，增长100%，主要原

因是本年度对经济分类进行详细分类。

六、关于一般公共预算基本支出表的说明

2023年，友好区政务服务中心一般公共预算基本支出38.42万

元，其中：人员经费37.08万元，公用经费1.34万元。

（一）工资福利支出（类）基本工资（款）35.30万元，比上

年预算增加8.2万元，增长23%，主要原因是人员增加。

　　（二）工资福利支出（类）津贴补贴（款）0.01万元，比上

年预算增加0.01万元，增长100%，主要原因是本年度对经济分类

进行详细分类。

　　（三）工资福利支出（类）住房公积金（款）1.77万元，比

上年预算增加1.77万元，增长100%，主要原因是本年度对经济分

类进行详细分类。

　　（四）商品和服务支出（类）办公费（款）0.43万元，比上

年预算增加0.43万元，增长100%，主要原因是本年度对经济分类

进行详细分类。

　　（五）商品和服务支出（类）邮电费（款）0.61万元，比上
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年预算增加0.61万元，增长100%，主要原因是本年度对经济分类

进行详细分类。

　　（六）商品和服务支出（类）差旅费（款）0.30万元，比上

年预算增加0.30万元，增长100%，主要原因是本年度对经济分类

进行详细分类。

七、关于一般公共预算项目支出表的说明

2023年，友好区政务服务中心一般公共预算项目支出0.00万

元。

八、关于一般公共预算“三公”经费支出表的说明

2023年，友好区政务服务中心一般公共预算“三公”经费支

出0.00万元，其中：因公出国（境）费0.00万元，公务用车购置

费0.00万元，公务用车运行维护费0.00万元，公务接待费0.00万

元。比上年预算无变化，主要原因是无此类费用。

（一）因公出国（境）经费。2023年预算安排0.00万元，比

上年预算无变化，主要原因是无此类费用。

（二）公务接待费。2023年预算安排0.00万元，比上年预算

无变化，主要原因是无此类费用。

（三）公务用车购置及运行维护费。2023年预算安排0.00万

元，比上年预算增加0.00万元。其中：公务用车购置费0.00万

元，比上年预算无变化，主要原因是无此类费用；公务用车运行

维护费0.00万元，比上年预算无变化，主要原因是无此类费用。

九、关于政府性基金预算支出表的说明
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2023年，本单位政府性基金支出0.00万元，比上年预算增加

0.00万元，增长0.00%，原因是本单位没有使用政府性基金预算拨

款安排的支出。

十、关于国有资本经营预算支出表的说明

2023年，本单位国有资本经营预算支出0.00万元，比上年预

算增加0.00万元，增长0.00%，原因是本单位没有使用国有资本经

营预算拨款安排的支出。

十一、机关运行经费安排情况说明

本单位为事业单位，无机关运行经费。

十二、政府采购安排情况说明

2023年，友好区政务服务中心采购预算总额0万元，其中：货

物类预算0万元、工程类预算0万元、服务类预算0万元。

十三、国有资产占有情况说明

截止2022年末，友好区政务服务中心固定资产金额0万元，其

中：房屋0平方米，车辆0台，单价100万元（含）以上设备0台

（套），单价50万元（含）以上设备0台（套）。

2023年，本单位预算拟安排购置固定资产0万元，其中：房屋

0平方米，车辆0台，单价100万元（含）以上设备0台（套），单

价50万元（含）以上设备0台（套）。

十四、关于项目支出绩效目标的说明
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2023年，友好区政务服务中心实行绩效目标管理的项目0个，

涉及预算金额0万元。
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